
Kauffrau/ Kaufmann für Büromanagement
Angebotstag:

Uhrzeit:
9:00 bis 15:00 Uhr

Beschreibung
Die Loven-Group ist seit 1951 ein zuverlässige 
DAF Partner in den Niederlanden. Anfang 2019 
haben wir unseren neuen Standort in Eschweiler 
eröffnet und somit unsere Aktivität auf dem 
deutschen Markt ausgeweitet. Wir sind Hersteller 
schwerer Nutzfahrzeuge, eine Reparatur-Werkstatt
fürLKW's, Anhängern und Trailern und handeln mit
Ersatzteilen. 
 
Wir 
bieten Berufsfelderkundungen, Praktikumsplätze 
und Ausbildungsplätze im Bereich 
 
Kauffr. /Kauffm für Büromanagement  (m/w/d) 
 
Ihr lernt den spannenden Beruf der/des Kauffrau/ 
Kaufmann für Büromanagement direkt bei der 
Loven-Group kennen.  
 
Ein/e Kaufmann/frau für Büromanagement hat 
vielseitige Aufgabengebiete. Er/Sie ist 
verantwortlich für organisatorische und 
administrative Tätigkeiten. Dazu gehören u.a. die 
Posteingangs- und ausgangsbearbeitung, das 
Erstellen von Angeboten und Rechnungen, oder 
auch die Planung von Besprechungen und 
Dienstreisen. Auch ist die Telefonzentrale ein sehr 
wichtiger Punkt. Denn hier erhalten unsere 
Kunden einen ersten Eindruck des Unternehmens. 

 
Wir zeigen euch erste Eindrücke in diesem 
Berufsfeld und begleiten euch in Eure berufliche 
Zukunft.  
 
Habt Ihr Interesse? Dann meldet euch bei uns.  

Veranstaltungsort:
Dürwißer Str. 36
52249 Eschweiler

Loven Eschweiler GmbH
Dürwißer Str. 36
52249 Eschweiler
DE 

Unternehmensdarstellung:
Wir sind seit 1951 ein zuverlässige DAF
Partner in den Niederlanden. Anfang 
2019 haben wir unseren neuen 
Standort in Eschweiler eröffnet und 
somit unsere Aktivität auf dem 
deutschen Markt ausgeweitet. Unsere 
Aufgaben bestehen darin mit LKW's, 
Anhängern, Trailern und Ersatzteilen zu
handeln und diese zu verkaufen. 

Unternehmensgröße:



Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen
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